Tarifs 2010 (v
Inter-entreprise : 450.00 €

Intra-entreprise : Sur devis

(* Hors taxes, hors frais d’hébergement
et de restauration)

Durée
3 jours, 21 heures

Public concerné :

Tout personnel

Pré-requis :

Maniement de base de 'outil

informatique.

Lieu et dates de

formation :

Contactez-nous !

BURO1

Initiation Microsoft Excel

/

Objectifs

e Maitriser les fonctionnalités de base du
tableur.

e Créer et modifier un tableau, utiliser des
objets, réaliser des graphiques et gérer les
fichiers.

Programme
e Gérer son environnement de travail.

e Utiliser les fonctions simples d’Excel.

e Concevoir des tableaux et leur mise en
forme.

e Créer des formules.
e Créer des graphiques.
e Trier des données.

e Gérer des classeurs.
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